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Trién khai thwe hién Pé an “Luwu trir tai liéu dién tir
cua cac co quan nha nuwdc giai doan 2020 - 2025"

Thuc hlen Ké hoach sé 123/KH-UBND ngay 29/7/2021 cua UBND tinh
Hung Yén vé trién khai thuc hién Quyét dinh s6 458/QD-TTg ngay 03/4/2020
ctiia Thu tuéng Chinh phu vé phé duyét Pé an “Luu trir tai liéu dién tir cua cac
co quan nha nudc giai doan 2020 - 2025", UBND huyén xdy dung ké hoach
trién khai cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- T6 chirc thuc hién c6 hiéu qua cac nhiém vu, giai phap dugc dé ra tai Ké
hoach sé 123/KH-UBND ngay 29/7/2021 cia UBND tinh theo ding tién do
nham ting budc dat duge cac muc tiéu cua Pé an “Luu trir tai liéu dién tr cua
cac co quan nha nudc giai doan 2020 - 2025".

- Tung budc xay dung co so dir lidu tai liéu dién tr trong qua trinh hoat
dong cua cac co quan nha nudc, dam bao quan ly thong nhat, bao quan an toan
va to chuc su dung tai liéu dién tur cd hiéu qua nham nang cao hiéu qua hoat
dong cua cac co quan, don vi, tao diéu ki¢n thuan lgi cho nguoi dan, doanh
nghiép trong viéc tiép can va sur dung tai liéu luu trir ciia cac co quan nha nudc.

2. Yéu ciu

- Céc co quan, don vi thudc huyén, UBND cac xa, thi tran (co quan, don
vi, dia phuong) phat huy vai tro, y thic trach nhiém, nghiém tuac trién khai thuc
hién tot cong tac “Luu trlr tai liéu dién tu giai doan 2020-2025” theo chi dao
cua Chinh phu va UBND tinh Hung Yén.

- Xay dung, ban hanh ké hoach thuc hién c6 hiéu qua cong tac “Luu trir
tai liéu dién t&” phu hgp véi quy dinh cta phéap luét va tinh hinh thuc té cua
tung co quan, don vi, dia phuong.

I1. NOI DUNG

1. Xay dung va thwe hién lvu trir dién tir tai Luu triv co quan

- Bao dam toi thiéu 80% tai liéu luu trir tai cac co quan nha nude duoc tao
lap dudi dang dién tir theo quy dinh cua phap luét vé giao dich dién tir va luu trix
dién tu (trir nhig truong hop phap luét ¢6 quy dinh khac).
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- Bao dam t6i thiéu 90% Luu trit co quan thuc hién quy trinh khai thac, str
dung tai liéu luu trir trong moi trrong mang (trr nhimg truong hop phap luat co
quy dinh khac).

- Bao dam t6i thiéu 80% tai liéu luu trir dién tr hinh thanh trong cac co
quan, t6 chirc thugc ngudn ndp luu vao Luu trir lich sur ¢6 thoi han bao quan vinh
vién duogc trich xuat chuyén giao vao luu trir lich su trong thoi han 03 nam keé tir
khi tai liéu duoce tao 1ap (trir nhitng truong hgp phéap luat cé quy dinh khac).

- Hoan thién chirc nang quan ly tai liéu, ho so luu trir dién tir tai Luu trir
co quan trén “Hé thong quan ly van ban va diéu hanh” dap ung yéu cau cua

phap luat va dam bao tich hop, ket noi lién thong dé trich xuat, ndp luu ho so, tai
lieu co thot han bao quan vinh vién vao Luu trir lich su.

2. Nhan luc
' - B tri nhﬁq luc bao dam niang luc, trinh d6, k¥ nang quan ly dé thuc hién
tot cac nhiém vu vé luu trir dién tu.

- bao tao, boi dudng nguon nhan luc co du nang luc, trinh do, k§ nang
dap ing yéu cau quan ly va thuc hién cac nghiép vu luu trir dién tur trong cac co
quan, don vi, dia phuong.

1. TO CHUC THUC HIEN

1. Thu truéong cac co quan, don vi thuoc huyén, Chu tich UBND cac
xd, thi tran:

- Bé tri nhén lyc bao dam néng luc, trinh dg, k¥ néng quan ly dé thuc hién
tot cac nhiém vu vé luu trir dién tir theo yéu cau cua phap ludt va luu trir an toan,
t6 chirc str dung ¢6 hiéu qua tai liéu luu trir dién tu.

- Trang bi ha tang k¥ thuat, trang thiét bi, hé thong va giai phap cong nghé
dap ung yéu cau luu trir an toan va to churc su dung hiéu qua tai liéu dién tur hinh
thanh trong qua trinh hoat dong cua co quan, don vi, dia phuong.

- Chi dao can b, cong chire, vién chirc thuce hién viéc tao lap, phat hanh
van ban; lap ho so dién tur va giao nop ho so dién tur vao Luu trir co quan va Luu
trir lich su theo quy dinh.

- Ra soat, stra doi, bo sung hodc ban hanh méi cac van ban thude linh vue
van thu, luu trir khéng con phu hop voi quy dinh cua phap luat va tinh hinh thuc
tién & dia phuong, nhat la vai yéu cau vé quan ly tai liéu dién tur.

- Bao cao két qua, tién do thuc hién va nhimg khé khan, vudng mac cua
céc co quan, don vi, dia phuong trong qua trinh thuc hién ké hoach vé UBND
huyén (qua Phong Noi vu); thoi diém bao céo ngay 25/6 va 25/12 hang nam.

2. Phong N¢i vu huyén:

- Lam dau méi theo ddi, kiém tra, dén doc viéc thuc hién cac nhiém vu tai
Ké hoach; bao cao UBND tinh, S& Noi vu két qua thuc hi¢n va de xuat xu ly
nhitng van dé phat sinh.



- Phéi hop véi S& Noi vu, céc co quan lién quan xir ly tai liéu gidy ton
dong dé dap ung yéu cau xay dung co so dir liéu quan ly tai liéu va thuc hién
quy trinh khai thac, sur dung tai liéu luu trir trong moi trudng mang.

- Chu tri, phdi hop véi cac co quan, to chirc ¢6 lién quan t6 chire cac 1op
dao tao, boi dudng vé luu trir tai ligu dién tu cho cac cong chire, vién chire lam
Juu trir (ké ca kiém nhiém) cua co quan nha nudc va céac can bd, cong churc, vién
chuc ¢o lién quan dén cong tac quan ly tai liéu dién tu trén dia ban huyén theo 10
trinh phu hop.

- Thuc hién va huodng dan van thu, luu trir cac co quan, don vi, dia
phuong, thuc hién nhiém vu so hoa va tich hop dir liéu theo 19 trinh Ké hoach
cua UBND tinh.

3. Phong Van hoa va Thong tin huyén:

- Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan xay dung ké hoach
nang cap H¢ thong quan ly van ban va diéu hanh, bao dam dap ung an toan
thong tin va bao mat theo quy dinh cua phap luat.

- Thoi gian hoan thanh: Trong nam 2021.

4. Phong Tai chinh - Ké hoach huyén:

- Phan b6 va hudng dan céc co quan, don vi, dia phuong bd tri kinh phi
trong du toan ngan sach hang nam dé thuc hién cac nhiém vu vé Luu trir dién tur.

- Thoi gian thuc hién: Trong giai doan 2021-2025.

Uy ban nhan dan huyén yéu cau cac co quan, don vi, Uy ban nhan dan céc
xa, thi tran nghiém tac trién khai thuc hién Ké hoach nay; truong hop phat sinh
kho khan, vuong mac, kip thoi bao cao Uy ban nhan dan huyén (qua Phong Noéi
vu tong hop) dé xem xét, giai quyét./.
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